ADATKEZELESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) a a Well Reklamiigynokség Kft. (1126
Budapest, Orbanhegyi ut 50. Cg. 01-09-076598), a Well PR Kft. (1126 Budapest, Orbanhegyi
at 50. Cg. 01-09-876642) és a WellUnic Kft. (1126 Budapest, Orbanhegyi ut 50. Cg. 01-09-
695917) - a tovabbiakban: a tovabbiakban: ,, Tarsasag” vagy ,,Adatkezel6”) adatkezelési
tevékenységének belsé szabalyait tartalmazza AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
(EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) valé megfelelés céljabol.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfeleld bels6 szabalyok,
technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval — ugy végzi, hogy az minden
korilmények kézott felelien meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmér6l és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatveédelmi rendelet, a
tovabbiakban: ,,Rendelet”) — tovabba az informacios oOnrendelkezési jogrol ¢s az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”)
rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag adatkezelo tevékenysége megfeleljen a Rendelet, és az
Infotv. rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkozod elveknek (5. cikk) valo megfelelés Tarsasag altali igazolasara
szolgaljon.



3. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatosan, a Tarsasag
miikodése sordn a Tarsasag dltal kezelt vagy feldolgozott minden, természetes személy
érintettre vonatkozo személyes adatra.

4. Kapcsolat a Tarsasag egyéb szabalyzataval
A Tarsasagnal alkalmazando egyéb dokumentumok/szabélyzatok:
e Iranyitasi Rendszer (MSZ EN ISO 9001:2015) és kapcsolédé dokumentumai

A személyes adatokat tartalmazo dokumentumok kezelése soran a Tarsasag fent megjelolt
vonatkozd szabalyzatat kell alkalmazni minden olyan kérdésben, amelyekre jelen Szabalyzat
nem tartalmaz elGirast.

5. Ertelmezé rendelkezések a Szabalyzat értelmezésében

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalom-meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza.

1. ,személyes adat™: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyfijtés,
rogzites, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy dsszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlitozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, killonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferenciakhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzok elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

5. nalnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkezteben tovabbi informédciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy
a szemelyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;



7. »adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijel6lésére vonatkozd
kiilénds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személ yes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliiggetleniil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids
vagy a tagéallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelSen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

10.  ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitésa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
erint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

II. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra atlathaté modon
kell végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);
b) gyljtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerl célbol torténjen, és azokat ne

kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon: nem mindsiil az eredeti céllal
Ossze nem egyeztethetdnek a kozérdekii archivalas c€ljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol térténé tovabbi adatkezelés (-,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);
d) pontosnak ¢s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);

e) taroldsanak olyan forméaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé: a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
szemelyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas celjabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
celbdl vagy statisztikai célbol keriil majd sor, a Rendeletben az érintettek jogainak és
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szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
veégrehajtisara is figyelemmel (, korlatozott tarolhatdsag”);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg™).

Célhoz kotottség
Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie a kitliz6tt célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, tovabba személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A Tarsasag gondoskodik arrél, hogy az adatokhoz csak olyan munkavallaldk, adatfeldolgozok
férhessenek hozza, akik vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozdsa vonatkozasiban a
célhoz kotottség elve megvaldsultnak tekinthetd.

IIl. FEJEZET

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

1. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az €rintett hozzijarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagd érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

¢) az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités¢hez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.



2. Adatkezelés az érintett hozzajarulisa alapjan

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az alabbi kovetelményeket kell
tigyelembe venni:

2.1. A hozzajarulasnak egyértelmiinek, konkrétnak és énkéntesnek kell lennie.,

Megfelel6 a hozzijarulés barmely egyértelmi megerositd cselekedettel, akar irasban
(elektronikusan is), akar szdban tett nyilatkozattal.

Hozzdjarulasnak mindsiil az is, ha az érintett bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az
informacios tarsadalommal osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozé
technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet
is, amely az adott Gsszefiiggésben az érintett hozzéjérulasat személyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés
ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgéltatasi szerz6dés megkéotése - a hozzajarulas
iranti kérelmet ezektdl a més ligyektdl egyértelmiien megkiilénboztetheté modon kell eléadni,
értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel. Az érintett
hozzdjérulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelezo er6vel nem bir.

A Tarsasdg nem kétheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzdjarulds megadésahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

2.2. A hozzajarulasnak megfelel6 elézetes tajékoztatason kell alapulnia.

Az elGzetes tajékoztatas célja, hogy az érintetteket az adatfelvétel sordn elérheté formaban az
adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyertelmien és részletesen tajékoztassa
az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrol.

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az adatkezel6 a személyes
adatok megszerzésének idSpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd
informéciok mindegyikét:

a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetéségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés Jjogalapja;

d) Jjogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekei:

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi

szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbé a Bizottsag megfeleldségi
hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a megfelelé és alkalmas garancidk megjelolése,



valamint az azok maésolatanak megszerzésére szolgalé médokra vagy az azok elérhetéségére
valo hivatkozas.

A fentiekben emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok megszerzésének
idGpontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatod adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezd kiegészit6 informaciokrol tajékoztatja:

a) a szemelyes adatok tarolasanak idGtartamar6l, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozéasanak szempontjairél;
b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6té] a ra vonatkozoé személyes

adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valé jogarol;

c) hozzajérulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzéjaruls barmely idépontban torténd
visszavonasdhoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feltigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kételezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a  személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan érthetd informaciok, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden téjékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd c€lrol és a fentiekben emlitett minden relevans kiegészits informaciorol.

Ezen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb adatkezelési lépések mindegyikénél kiilén
linkkel jelolve megismerhetGvé kell tenni (példaul egy regisztracid esetében a regisztracid
elott, a regisztracio folyamatanal, stb.). E tajékoztato elérhetGségérél az érintetteket
tajékoztatni kell.

2.3. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

2.4. Lehet6vé kell tenni, hogy az érintett a hozzajarulast barmikor visszavonhassa, mely
jogardl el6zetesen tajékoztatni kell. A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i
modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

2.5. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezelé a
felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése c€ljabol tovabbi kiilén hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.



3. Adatkezelés jogos érdek alapjan

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
erintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az
adatkezeldvel valé kapcesolata alapjan az érintett észszerti elvarasait. Az ilyen jogos érdekrol
lehet sz6 példdul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az érintett és az
adatkezel6 kozott.

A jogos érdek fennalldsdnak megallapitasihoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tébbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének idépontjaban és
azzal Gsszefliggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet
sor. Az ¢érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan kériilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az
erintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

E jogalap esetén el kell végezni az un. érdekmérlegelési tesztet, melynek fébb lépései a
kovetkezok:

1) a jogos érdek beazonositésa, illetve leirdsa
2) az erintettek érdekeinek, jogainak, szabadsaganak beazonositasa, leirasszert megnevezése
(pl. magénszféra védelme, emberi méltosaghoz vald jog, képmashoz valo jog, stb.)

3) merlegelés elvégzése — miért szilkséges és aranyos az adott adatkezelés, hogyan valdsul
meg a célhoz kotottség, adattakarékossag, korlatozott tarolhatésag. integritas elve, miért
szamithat az érintett az adatkezelésre, milyen biztonsagi intézkedések keriilnek alkalmazasra,
hogyan valosul meg az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa

4) az érintettek megfeleld tajékoztatsa, az érdekmérlegelés dokumentaldsa
4. Adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése jogcimen

Katelezo adatkezelés esetén nem sziikséges az érintett hozzajaruldsanak a beszerzése, mert az
adatkezelés jogalapja a jogszabalyi felhatalmazas és nem az érintett hozzajarulasa. Az
crintettel az adatkezelés megkezdése elétt ez esetben kozdlni kell, hogy az adatkezelés
kételezd, tovdbba az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmilien és részletesen
tajekoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl (lasd. I11.2.2. pont).

5. Adatkezelés szerzodéskotés keretében

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés vagy szerzodéskotési
szandék keretében van sziikség.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt ez esetben is kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzOdés megkotéséhez sziikséges, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elGtt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél
(lasd. 111.2.2. pont).



6. A személyes adatok kiilonleges kategériainak kezelése

1) A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
szemelyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egeszségligyi adatok
¢s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok kezelése tilos.

i1) Az (i) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajarulésat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik,
hogy az (i) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval,

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis  biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett
alapvet$ jogait és érdekeit védé megfelelé garanciakrdl is rendelkezé unids vagy tagallami
jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzédés ezt lehetGvé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett
végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a teltétellel, hogy az adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik
a szervezettel rendszeres kapcsolatban dllnak a szervezet céljaihoz kapcsolodoan, és hogy a
személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kiviili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvénossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikben jarnak el;

£) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios Jjog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasdra megfeleld
€s konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbol, a
munkavallalo  munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis  felallitasa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nydjtésa, illetve egészseégligyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan
vagy egészségiigyi szakemberrel kotdtt szerz6dés értelmében, tovabba az (111) bekezdésben
emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbél sziikséges, mint a
hatarokon at terjed silyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyi ellatas, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszkozok magas szinvonalanak és
biztonsiganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfelelé és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo
garanciakra, €s kiilondsen a szakmai titoktartasra vonatkozdan;

1) az adatkezelés a kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog



lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el6;

Az (i) bekezdésben emlitett személyes adatokat abban az esetben lehet a (11) bekezdés h)
pontjaban emlitett célokbol kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan szakember éltal vagy olyan
szakember feleléssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezd tagallami szervek altal megéllapitott szabalyokban meghatarozott
szakmai titoktartési kotelezettség hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén
unios vagy tagallami jogban, illetve az arra hatskérrel rendelkezé tagallami szervek altal
megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt 4ll.

IV.FEJEZET

A TARSASAG ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOK KORE

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Allaspalyazatra jelentkezok adatkezelése

Munkaviszony létesitésével, fenntartasaval kapcsolatos adatkezelések
Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

Munkahelyi be- ¢és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

IT eszk6zokkel kapcsolatos adatkezelések

VVVVYY

Kameras megfigyelorendszer tizemeltetése

e Tarsasag honlapjan torténé adatkezelés
e Kereskedelmi és marketing célu adatkezelések (ligyféladatbazis)
o Ujsagirdi/blogger adatbazis

e [Egyeb a Tarsasag tevékenysége kapcsan felmeriils adatkezelések

V.FEJEZET

ADATFELDOLGOZAS

A) A TARSASAG ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE
I. A Tarsasag, mint adatfeldolgozo altal az adott megbizo, mint adatkezeld részére végzett
adatkezelést irasba foglalt szerz6désnek kell szabalyoznia, amely tartalmazza a Rendelet
szerint eldirt kovetelményeket.

2. A Tarsasag az aldbbi tevékenységek tekintetében végez adatfeldolgozast:

Ugyfelek kommunikéciés tevékenyseégéhez kapcsolodo adatfeldolgozas (pl. hirlevelek,
marketing anyagok kikiildése, promdcios tevékenységek, stb.)
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Az egyes adatkezeldket, az adatfeldolgozési tevékenységek tartalmat kiilon-kiilon szerzédések
rendezik az érintett tigyfelekkel.

3. A Tarsasag adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzéaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld megfelels titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kételezettséget vallaljanak.

Ezen kotelezettséget a Tarsasag az érintett munkavallalokkal a munkaszerzédésbe foglalt
titoktartasi rendelkezéssel teljesiti.

B) A TARSASAG ALTAL MEGBIZOTT ADATFELDOLGOZOK

.- A Tarsasdg, mint adatkezeld megbizasabdl az egyes adatfeldolgozok 4ltal végzett
adatkezelést irdsba foglalt szerzédésnek kell szabalyoznia, amely tartalmazza a Rendelet
szerint el6irt kdvetelményeket.

2. A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében vesz igénybe adatfeldolgozokat:

Az Adatkezel6 a tevékenységével kapcsolatosan keletkezd adatokat adatkommunikacids
szolgéltatasokat végzo tarsasag, mint adatfeldolgozo részére adhatja at esetenként.

Adatfeldolgozé megnevezése és elérhetdsége: Magyar Telekom Nyrt (Székhely: 1013
Budapest, Krisztina krt. 55. ,Cégjegyzékszam: 01-10-041 928)

Az adatkezeléssel Gsszefliiggd tevékenység: adatkommunikacios és szerverhosting
szolgaltatasok

VI. FEJEZET

A) ADATTOVABBITAS

Adattovabbitas a munkaviszonybél szirmazé jogszabalyban eldirt kételezettségek
teljesitése érdekében

A Munkavallalok egy személyes adatait a Térsasag, mint munkaltato a munkaviszonybol
szarmazd  jogszabalyban  eldirt  kotelezettségek teljesitése  érdekében (pl. a
tarsadalombiztositassal, illetve a személyi jévedelemaddzassal kapcsolatban) az illetékes
szervek felé tovabbitja.



Az Adatkezel§ a munkaviszonybol szarmazo, munkaiigyi nyilvantartassal, bérszamfejtéssel,
ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében kapcsolatos
kételezettségek teljesitése céljabol a munkavallalok adatait az alibbi bérszamfejts cég, mint
adatfeldolgozo részére adja at.

Adatfeldolgozé megnevezése és elérhetésége: Csongedi és Tsa Kft. (székhely: 1035
Budapest, Szél u 17. cégjegyzékszam: 01 09 366534

Az adatkezeléssel Gsszefiiggd teveékenység: bérszamfejtés, audit
Ezen megbizott adatfeldolgozo személye a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

Adatkezel6 a munkaviszonnyal kapcsolatosan Jogi kérdéseben a munkavallalok adatait a
munkaviszonnyal kapcsolatos tanacsadassal megbizott tarsasdg, mint adatfeldolgozé részére
adhatja at esetenként.

Adatfeldolgozd megnevezése és elérhetésége: Panszky Ugyvédi Iroda (szeékhely: 1026
Budapest, Gabor Aron utca 16. cégjegyzékszam: 00 18 111978

Az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenység: jogi tanacsadas

Az Adatkezel6 a munkaviszonnyal kapcsolatosan kételezd alkalmassagi vizsgalat kérdéseben
a munkavallalok adatait az toglalkozas-egészségiligyi vizsgalattal megbizott tarsasag, mint
adatfeldolgozo részére adhatja at esetenként.

Adatfeldolgozé megnevezése és elérhetésége: Hungaria Med-M Kft. (sz€khely: 1132
Budapest, Csanady utca 6. cégjegyzékszam: 01 09 688789)

Az adatkezeléssel Gsszefliggé tevékenység: foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok

B) ADATTOVABBITAS HARMADIK ORSZAGBA

Harmadik orszagba torténd adattovabbitasra nem keriil sor.

VII. FEJEZET

ADATBIZONSAGI INTEZI('EDESEK, ADATTAROLASRA' VONATKOZO
SZABALYOK, ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

1. Adatbiztonsagi intézkedések

I.1. A Térsasag valamennyi célt és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezesi intézkedéseket és



kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

1.2. A Tarsasdg az adatokat a jelen fejezetben meghatarozottak szerint megfeleld
intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas,
sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés
ellen.

Fizikai biztonsag

* Az Adatkezel6 felelés a személyes adatok jogosulatlan fizikai hozzaféréstsl és/vagy
fizikai karosodastol valo megovasaért. Ez magiban foglalja a fizikai hozzaférés
ellendrzését szolgald intézkedéseket, igy az épiilet védelmét barmely jogosulatlan
behatolas ellen (pl. egy esetleges tamadasnak leginkabb kitett ajtok és ablakok védelmét
zarakkal, reteszekkel vagy mas, ezekkel egyenértékii eszkdzzel), a kritikus teriiletekre
valo fizikai bejutisnak a belépésre feljogositott személyzetre t6rténd korlatozasat, a
Jogszertien benn tartozkodd kiilsé személyek feliigyeletét, a kommunikécios kapcsolatok
¢s adathordozo eszk6zok megdvasat.

Miiszaki biztosag

* Rendszerkonfigurcié — Az Adatkezel6 felelds annak biztositasaért, hogy a személyes
adatokat tartalmazé rendszerek biztonsagos és megbizhato platformot képezzenek. Ez
magaban foglalja a rendszerek és alkalmazasok “time-out” (idétullépés) funkciojanak
bedllitasat (a felhasznalo bizonyos idétartamot meghaladé inaktivitasa esetén a
rendszer/alkalmazas lezart allapotba keriil), tlizfalak hasznalatat a halozat belépési
pontjainak biztositasara, a virusvédelmet (pl. virusvédelmi szoftver installalasat minden
rendszerre és a védelem rendszeres frissitését), és az elektronikus levelezés védelmét.

e Adatok biztonsagi mentése — Az Adatkezel$ felelés a személyes adatok rendszeres
biztonsagi mentéséért egy esetleges biztonsagi esemény kapesan felmeriilheté adatvesztés
mertékének korlatozasa érdekében. Az Adatkezeld koteles gondoskodni arrél, hogy a
biztonsagi mentések védve legyenek a véletlen feliiliras ellen, illetve, hogy azok mind a
helyszinen, mind egy, a helyszinen kiviili, biztonsdgos helyen tarolasra keriil jenek.

* Az informéciokhoz valé hozzaférés — Az Adatkezeld kételes gondoskodni arrél, hogy a
személyes adatokhoz kizarolag az arra felhatalmazott személyek rendelkezzenek
hozzaféréssel, a jogosulatlan adatkezelés megakaddlyozasa érdekében. Az Adatkezels
felelossége a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre vald jogosultsag megadasa, illetve a
hozzéaférés megtagadasa, tovabbd az Adatkezeld felel a felhasznaldi hozzaférésnek a
vonatkozo, elfogadott eljarasoknak megfeleld autentikéaciojaért. Az Adatkezel koteles a
hozzaférési  jogosultsagokat rendszeresen feliilvizsgalni  azok megfeleléségének
fenntartasa érdekében.

2. Az adatok tarolisira vonatkozo szabalyok

A Tarsasag a biztonsagos adatkezelés érdekében az adattarolashoz, feldolgozashoz, adattovabbitashoz
kapcsolodo informatikai és egyéb biztonséagos adatkezelést eldsegit valamennyi intézkedést megteszi,
illetve biztositja. Az Adatkezel6 a téle elvarhatd médon megteszi a szitkséges intézkedéseket az altala
kezelt személyes adatoknak a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés,
sérillés, megsemmisiilés elleni védelem biztositasa, az ehhez sziikséges technikai feltételek garantalasa
érdekében.
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3. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

GDPR szerint eldirt nyilvantartasi kotelezettség teljesitése érkekében a Tarsasag az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

* Adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasa

® Adatfeldolg6zoi nyilvantartas

e Incidens nyilvéantartas

* Adattovabbitasi nyilvantartas

¢ Robinson lista

A nyilvantartds vezetéséért a Tarsasag Ugyvezetdje felelds, a nyilvantartashoz az ugyvezeto és
az altala megbizott személyek férhetnek hozza.

VIIL. FEJEZET

SZERVEZETEN BELULI FELELOSSEGEK
A Tarsasagnal az adatkezelési az adatkezelési tevékenységek meghatérozasara, ellenérzésére,

feliigyeletére, a hatosaggal torténé konzulticiora a Tarsasag lgyvezetGje, vagy az altala
megbizott személy jogosult.

ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az adatvédelmi tisztviseld kijel6lése — Rendelet 37. cikk

Az adatkezel$ és az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviselst Jelol ki minden olyan esetben,
amikor:

a) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgéltatasi feladatkoriikben eljard birdsagokat;

b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozod f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokéritknél €s/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymérték megfigyelését teszik sziikségessé;

¢) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo £ tevékenységei a személyes adatok 9. cikk szerinti
kiilénleges kategoridinak és a 10. cikkben emlitett, biintetGjogi feleldsség megallapitasara
vonatkozd hatérozatokra és blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd
kezelését foglaljak magukban.

A Tarsasagnal adatvédelmi tisztvisels kijelolésére nem keriilt sor, mivel a Rendeletben
megfogalmazott feltételek egyike sem all fent a Tarsasagnal.



IX. FEJEZET

A MUNKAVALLALOK SZEMELYES KOTELEZETTSEGEI

A Tarsasdg munkavallaloinak kotelessége az adatkezeléshez kapcsolodo  valamennyi
szabalyzat megismerése €s az abban foglaltak betartasa. Az egyes munkavallalok adatokhoz
valo hozzaférésérdl a Tarsasag ligyvezetdje jogosult donteni

X. FEJEZET

A) AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Elézetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrol és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

Az elbzetes tajékoztatas kotelezé tartalmi elemeit a 111.2.2. tartalmazza.

2. Az érintett hozzaférési joga
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6ts] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatérozott kapcsolodd
informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

3. A helyesbitéshez valé jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit nyilatkozat tjan t6rténd — kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a Rendeltben
meghatérozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk).

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az ¢Crintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel8 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol. (Rendelet 19. cikk)



7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett Jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba Jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozni az az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének €) pontjan (az adatkezelés
kozérdekii vagy az AdatkezelSre ruhazott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikség. (Rendelet 21. cikk)

9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatélya, amely ra nézve
joghatéssal jarna vagy 6t hasonldképpen Jelentés mértékben érintené.

10. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.(Rendelet 34. cikk)

11. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz
valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiiléndsen a
szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

12. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra a feligyeleti
hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem téjékoztatja az érintettet
a  benydjtott panasszal kapesolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdol.
(Rendelet 78. cikk)

13. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)



B) AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ ADATKEZELO®
INTEZKEDESEI

1. Az érintett kérelmének eléterjesztése

Az ¢rintettek adatkezeléssel kapcsolatos  kérelmeiket terjeszthetik el6 a Tarsasag
ugyvezetGjének.

2. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

A Tarsasdgunk, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezésétdl szdmitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlésara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld a
késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tdjekoztatast lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

Tarsasagunk, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat €s az érintett
Jogairol szolo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az ¢rintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilénsen ismétl6dé jellege miatt
— tulzd, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tdjekoztatds nyujtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a) esszerl sszegli dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kerelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo Jellegének bizonyitasa az Adatkezeldt
terheli.

Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyjto

termeszetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitésehez sziikséges informaciok nyvjtasat kérheti.
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C) AZ ADATFELDOLGOZO INTEZKEDESEI

Egyiittmiikodés az adatkezeldvel az érintett kérelme alapjan

A Tarsasdg adatfeldolgoz6i tevékenysége soran az egyes adatkezelokkel kotott
szerzodésekben megfogalmazott szabalyok alapjan jar el.

XI. FEJEZET

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald Jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

A Térsasagnal leggyakoribban el6forduld incidensek lehetnek:

- a céges laptop vagy mobil telefon elvesztése,

- személyes adatok nem biztonsagos tarolasa,

- adatok nem biztonsagos tovabbitasa,

- ligyfel- és vevé- partnerlistak illetéktelen méasolésa, tovéabbitasa,
- szerver elleni tamadasok,

- honlap feltorése.

2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslisa

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén a Tarsasag azon munkavallaldja, aki legelGszor
szerez tudomast az incidensrdl koteles haladéktalanul értesiteni a Térsasag incidenskezelés
esetére kijeldlt felelés munkavallalojat. Az értesitést e-mailben kell meg kiildeni, az alabbi
modokon:

a) fontosna_lg (urgent) jel('j]t’e-mail utjan, amelynek targya az alabbi figyelmeztetést
tartalmazza: "SURGOS — SZEMELYES ADATOK MEGSERTESE: és
b) a tajekoztatast megkiildését koveten haladéktalanul telefonon is fel kell hivnia a

kijelolt felelés munkavallalét és telefonon is részletes téjékoztatast kell adnia az adatvédelmi
incidensrél. Amennyiben kijel5lt felelds munkavallalo nem elérhetd, akkor az haladéktalanul
meg kell probalni mas személlyel felvenni a kapcsolatot.

Az incidensrdl vald tudomdsszerzédést kovetden a Tarsasag ligyvezetSje — az érintett
mukodési vezeték bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja az esetet, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél, vagy téves riasztasrol
van szo.

A vizsgalat sordan meg kell éllapitani és rogziteni kell az incidens kortilményeit, mely
dokumentacionak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
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az adatvédelmi incidens ismertetése, ideértve az abban érintett érintettek kategoriait és
szamat; az adatvédelmi incidenshez vezeté esemény Osszefoglalasat; az adott esemény
napjat és idopontjat; az érintett adatrekordok kategériait és darabszamat: az érintett
személyes adatok jellegét ¢s tartalmat, valamint az adatvédelmi incidens természetbeni
helyszinét és az érintett adathordozokat;

az adatvédelmi incidens koriilményeinek ismertetése (pl. elvesztés, lopas, masolas);

az adatvédelmi incidens altal okozott karos hatasok mérséklése érdekében ajanlott
intézkedések ismertetése;

mindazon valdsziniisithet kovetkezmények és potencidlis  kockazatok ismertetése,
amelyeket az adatvédelmi incidens okozhat az érintett(ek)nek;

az adott esetnek megfelelden a Tarsasag éltal az adatvédelmi incidens kezelése érdekében
Javasolt vagy foganatositott intézkedések ismertetése; és

az adatvédelmi incidens vagy annak mérséklése kapcsan esetleg relevans barmilyen tovabbi
informacio ismertetése.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatérolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamasztd
bizonyitékok begyiijtésérdl és megbérzésérél. Ezt kovetSen lehet megkezdeni a karok
helyreallitasat és a jogszerii miikodés visszaallitasat.

3. Adatvédelmi incidensek bejelentése

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag, mint adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 éraval azutén, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira ¢és szabadsagaira
nézve.

Amennyiben a Térsasdg adatfeldolgozdként jar el, az adatvédelmi incidenst, az arrél vald
tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adott adatkezeldnek.

Ha a bejelentés nem térténik meg 72 o6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgal6 indokokat is.

A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait €s hozzavetdleges szamat;

b) kozoIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajekoztatast nyajté egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhet6ségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredé, valoszintisithetd kévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezelé altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy

tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha ¢€s amennyiben nem lehetséges az informéciokat egyidejiileg kézolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetok.
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4. Az érintettek tajékoztatisa

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
¢rintettet az adatvédelmi incidensr6l.

Az érintett részére adott tajékoztatisban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az
adatvedelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalébb a fenti 3. b), ¢) és d) pontjaban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinisithetéen nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szitkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

5. Adatvédelmi incidensek nyilvintartasa
A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

XII. FEJEZET

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

1. Az adatbiztonsagi kockazat felmérése

Az adatbiztonsagi kockdzatok felmérését valamennyi adatkezelés vonatkozasiban el kell
veégezni.

A Rendeletet sérté adatkezelés megel6zése érdekében az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
értekeli az adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat és az e kockazatok csékkentését
szolgalo intézkedéseket alkalmaz.



2. Adatvédelmi hatisvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen uj technolégiakat alkalmazé — tipusa —, fi gyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor az adatkezeld az
adatkezelést megel6zden hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Olyan egymashoz hasonl6 tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetéek.

Adatvédelmi hatésvizsgélatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében Joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek;

b) személyes adatok kilénleges kategoriai, vagy biuntetSjogi feleldsség megéllapitasara
vonatkozd hatarozatokra és bilincselekményekre vonatkozo személyes adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

XIIL. FEJEZET ’
ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat megallapitasa és médositasa
A Szabalyzat megallapitasa és modositasa a Tarsasag ligyvezetdjének hataskorébe tartozik.
Intézkedések a szabalyzat megismertetése
E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaléjaval

(foglalkoztatottjaval), betartasa és érvényesitése minden munkavallalo (foglalkoztatott)
Iényeges munkakéri kotelezettsége.

Budapest, 2018. majus 10.
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